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Smeérnice o ochrané oznamovatelu

Tato smérnice upravuje souhrn postupl a nastroju, které slouzi k pfijimani
oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané
informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem, pfijeti opatfeni
k napravé — pfijeti vnitfniho oznamovaciho systému (dale také VOS).

Ugelem VOS je zfidit funkéni oznamovaci mechanismus, ke kterému budou mit
oznamovatelé duvéru a o jehoz existenci a fungovani budou mit dobré povédomi.
Informace o fungovani oznamovacich systému jsou zpfistupnény zplsobem umoziujicim
dalkovy pfistup na internetovych strankach povinného subjektu.

. POJMY

Pravni ramec

SMERNICE EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna
2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice) a zakon
€. 171/2023 Sb. Zakon o ochrané oznamovatelu (dale jen Zakon).

Pojmy

Na zakladé Zakona byl zfizen vnitfni oznamovaci systém (,dale také ,VOSY),
prostfednictvim kterého maji oznamovatelé moznost upozornit na mozné protipravni
jednani, které ma znaky trestného C€inu, pfestupku ¢ijinak poruSuje pravni predpis
nebo pfedpis Evropské unie, o0jehoz spachani se oznamovatel dozvédél
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti.

Oznamovatel — osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
dozvédéla o protipravnim jednani, které porusuje pravni pfedpis spadajici do jedné
z oblasti vymezenych Zakonem. Praci nebo jinou obdobnou Cinnosti se pro ucely
tohoto zakona rozumi zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim
vztahu, sluzba, samostatna vydélecna cinnost, vykon prav spojenych s ucasti v
pravnické osobé&, vykon funkce &lena organu pravnické osoby, plnéni ukoll v ramci
cinnosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji uCet, sprava
svéfenského fondu, dobrovolnicka Cinnost, odborna praxe, staz, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pInéni. Praci nebo jinou obdobnou
¢innosti se rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou &innost.

Prislusna osoba — fyzicka, bezuhonna, zletild a plné svépravna osoba, ktera byla
povinnou osobou povéfena Kk pfijimani, evidovani oznameni, komunikace
s oznamovatelem, provadéni nasledného opatfeni a poskytovani zpétné vazby.
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Povinna osoba — subjekt, ktery ma povinnost dle Zakona zavést vnitini oznamovaci
systém.

Vnitfni oznamovaci systém (VOS) - Souhrn postupl a nastroju, které slouzi
k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich
osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Externi oznamovaci systém —spravcem tohoto systému je Ministerstvo
spravedinosti. Je uréen pro oznamovatele, ktery nechce nebo nemuize vyuZzit interni
oznamovaci systém povinného subjektu.

Oznameni - oznamenim se rozumi oznameni fyzické osoby obsahuijici informace
0 mozném protipravnim jednani, které ma znaky trestného Cinu Ci pfestupku nebo
porusuje pravni predpis Ceské republiky nebo predpis Evropské unie. Jednou
z dulezitych podminek je skuteCnost, Ze se oznamovatel o spachani urcitého
protipravniho jednani dozvédél v souvislosti s vykonem pracovni nebo jiné obdobné
¢innosti. Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje,
z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoZnosti
oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni,
pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé nebo statnimu
zaméstnanci znama.

Il. VYMEZENE OBLASTI

Vnitfni oznamovaci systém je urCen pro podavani oznameni o protipravnim jednanim,
k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou €innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
¢innosti, a které

a) ma znaky trestného cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100000 K¢,

¢) porusuje tento zakon, nebo

d) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti

1. finanCnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktl a financénich trha,

. dané z pfijmu pravnickych osob,

. pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotfebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

. bezpecCnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany zZivotniho prostfedi,

. bezpec€nosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdrauvi,

. radiaCni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

Ooo~NOoOOOaA~WDN
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12. ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpec€nosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

13. ochrany finan&nich zajma Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie

lll. OZNAMOVATEL

Oznamovatelem, ktery muaze vyuzit vnitini oznamovaci systém spoleCnosti
pro podani oznameni, je fyzicka osoba, ktera pro spole¢nost pracuje nebo pro ni
vykonava obdobnou ¢innost, ¢imZ se rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba,

¢) samostatna vydéle¢na €innost,

d) vykon prav spojenych s u€asti v pravnické osobé,

e) vykon funkce €lena organu pravnické osoby,

f) plnéni ukoll v ramci €innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na
jeji ucet,

g) sprava svérfenského fondu,

h) dobrovolnicka €innost,

i) odborna praxe, staz, nebo

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

(4) Praci nebo jinou obdobnou €innosti se pro ucely tohoto zakona rozumi i uchazeni
se o praci nebo jinou obdobnou €innost.

Povinna osoba vyluéuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou €innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h)
nebo i) Zakona.

IV. ZPUSOB PODANi OZNAMENI

Oznameni |ze podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému povinné osoby
pfislusné osobé, kterou je Milo$ Jirman, kontaktni udaje viz Kanaly pro oznameni.

Kanaly pro oznameni:

- Elektronicky: e-mailem zaslanym na e-mailovou adresu jirman@ajk.cz, ktera
byla zfizena vyhradné k pfijimani oznamenti;

- telefonicky prostfednictvim telefonické linky 602 720 945; pficemz tato je
zfizena vyhradné k pfijimani oznameni formou hlasové zpravy; ktera bude
nasledné doslova pfepsana,



- pisemné postou zaslanou na adresu Advokatni kancelafr, JUDr. Milos
Jirman, Nadrazni 600/21, 591 01 Zd’ar nad Sazavou k rukam JUDr. Milose
Jirmana; obalka musi byt oznacena ,,Neotvirat, pouze do rukou prislusné
osoby*

- osobné po predchozi domluvé (nejdéle vSak do 14 dnu ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal) v Advokatni kancelari JUDr. MiloSem Jirmana na
adrese Nadrazni 600/21, 591 01 Zd’ar nad Sazavou; pro pfedchozi domluvu,
necht je vyuZit jirman@ajk.cz. V pfipadé ustniho oznameni pofidi pfislusna
osoba jeho zvukovou nahravku nebo prepis. Pfislusna osoba umozni
oznamovateli, aby se k pfepisu vyjadfil a vyjadfeni oznamovatele se k prepisu
pfilozi. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo prepisu
souhlas, nesmi je pfislusna osoba pofridit. V takovém pfipadé sepiSou zaznam,
ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni. Pfislusna osoba umozni
oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadfil a vyjadifeni oznamovatele se k
zaznamu prilozi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné pofidit
zvukovou nahravku ustniho oznameni.

V. PRISLUSNA OSOBA

PFisluSnou osobou mulze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila a piné
svepravna.

Za bezuhonnou osobu se pro ucely tohoto zakona povaZuje osoba, ktera nebyla

a) pravomocné odsouzena pro umyslny trestny €in, za ktery trestni zakonik stanovi
trest odnéti svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny ¢in
spachany v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti, ledaze jeji
odsouzeni pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného dlivodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle § 24 odst. 1
Zakona.

Bezuhonnost podle odstavce 2 pism. a) se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trestd, ktery
nesmi byt star$i nez 3 mésice. Osoba, ktera neni statnim obéanem Ceské republiky,
osvédcuje bezuhonnost téZ obdobnym dokladem, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice,
osvédcujicim bezuhonnost, vydanym statem, jehoz je statnim obCanem, pfipadné
statem, ve kterém osoba pobyvala v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez
6 mésicl, a dolozenym ufednim pfekladem do ¢eského jazyka; pokud takovy doklad
tento stat nevydava, dolozi se bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim. Osoba,
ktera je nebo byla statnim ob&anem jiného Clenského statu Evropské unie nebo ma
nebo méla adresu bydli§té v jiném ¢lenském staté Evropské unie, muze misto vypisu
z evidence obdobné Rejstfiku trest( dolozit bezuhonnost vypisem z Rejstfiku trestd s
pfilohou obsahuijici informace o jejich pravomocnych odsouzenich za trestné ¢iny a o
navazujicich udajich o téchto odsouzenich zapsanych v evidenci tohoto statu.



Organ vefejné moci si za Uéelem ovéreni, zda osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské
republiky a ma byt uréena jako pfislusna osoba, splfiuje podminku bezihonnosti, mize
vyzadat od Rejstfiku trestl vypis z evidence Rejstiiku trestl tykajici se této osoby.
Zadost se podava v elektronické podobé, a to zptisobem umozriujicim dalkovy pFistup.

Bezuhonnost podle odstavce 2 pism. b) se osvédCuje na vyzvu povinného subjektu,
nebo osoby, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, ¢estnym
prohlasenim, ve kterém osoba, ktera ma byt urCena pfislusnou osobou, uvede, Ze v
poslednich 5 letech nebyla uznana vinnou ze spachani prestupku podle § 24 odst. 1.

Pfislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala spliovat podminku bezuhonnosti
podle odstavce 2, povinnému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim
vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doslo.

Dozvi-li se povinny subjekt, Ze pfisluSna osoba prestala splfiovat podminku
bezuhonnosti podle odstavce 2, bez zbyte¢ného odkladu zrusi ureni této osoby, a
pokud by v dasledku toho nemél zadnou pfisluSnou osobu, sou€asné urci jinou
pfislusnou osobu.

VI. OPRAVNENI A POVINNOSTI PRiISLUSNE OSOBY

Opravnéni prislusné osoby

Pfijima a posuzuje duvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému.

Navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona,

PFislusna osoba je pfi posuzovani divodnosti oznameni opravnéna zejména:

- pozadovat sdéleni udaju a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

- oslovené osoby jsou povinny poskytnout pfislusné osobé potfebnou soucinnost,

- pofizovat si z predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy,
vypisy, opisy nebo kopie,

- pofizovat si kopie predlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a
digitalnich zaznamu,

- pofizovat se souhlasem oznamovatele nebo osoby zu¢astnéné na proSetfovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

- vstupovat do v8ech prostor povinné osoby, které mohou souviset s oznamenim.



Pfislusna osoba je pfi proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dot€ené osoby nebo
od osoby zu€astnéné na proSetfovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout;
o této skuteCnosti je pfisluSna osoba pouci. O prubéhu a obsahu vysvétleni sepise
pfislusna osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam
podepisuje pfislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni dotéena
povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Pfislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancli povinné osoby
v pfiméfené |haté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym
a pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dot€ena povinnost zachovavat
davérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Povinnosti prislusné osoby

Pfislusna osoba postupuje pfi vykonu své C¢innosti podle Zakona nestranné,
zachovava micCenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle Zakona, a to i po ukonc€eni vykonu této €innosti, pokud Zakon nestanovi
jinak.

PrisluSna osoba vykonava svou €innost osobné.

PFislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti oznamovatele i osoby podle § 4 odst.
2 pism. a) az h) Zakona, jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZznosti mohly
vést.

PFislusna osoba rovnéz zachovava duvérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmarit nebo ohrozit uel podavani oznameni, zejména fadné proSetieni informaci
uvedenych v oznameni a pfedejiti nebo napravu protipravniho stavu.

Prislusna osoba predlozi svému bezprostfedné nadfizenému zaméstnanci nebo
bezprostfedné nadfizenému vedoucimu zaméstnanci na jeho vyzadani pisemnou
zpravu o své Cinnosti za uplynulé pozadované obdobi. Nedojde-li takovym postupem
k poruSeni divérnosti podle tohoto vnitiniho prfedpisu, ve zpravé uvede alespon

- celkovy pocCet oznameni,

- poCet oznameni, ktera byla pfedana k proSetieni jiné pfislusné osobé, vcetné
oddvodnéni,

- poCet oznameni, ktera byla pfedana prisluSnému organu vefejné moci,
- pocet probihajicich prosetfeni,
- poCet ukon€enych proSetreni,

- poCet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné proSetfit, véetné
oddvodnéni,

- zjisténé nedostatky, navrzena preventivni nebo napravna opatfeni a pfijata
preventivni nebo napravna opatfeni.



Pfislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své €innosti podle Zakona postihovana.

Postup prislusné osoby po podani oznameni

O prijeti oznameni je pfisluSna osoba povinna do 7 dnu ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu,
aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zifejmé, Zze vyrozuménim o pfijeti
oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

PfisluSna osoba je povinna posoudit dlivodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnU ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihttu prodlouzit az o 30 dnu,
nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihtty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Zze nejde o oznameni
podle tohoto zakona, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba povinnému subjektu
navrhne opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano
u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢€innost, navrhuje pfislusna osoba napravna opatieni osobé, pro kterou
oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha
véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené pfisluSnou osobou, pfijme k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o
opatfeni navrzené jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery tuto pfisluSnou osobu
urcil. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, ktera
0 ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skuteCnosti uvedenych
v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

Evidence a uchovavani oznameni

PFislusna osoba a ministerstvo jsou povinny v elektronické podobé vést evidenci udajd
o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu:

- datum pfijeti oznameni,

- jmeéno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

- shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jim jeji totoZznost znama,

- datum ukon&eni posouzeni ddvodnosti oznameni prisluSnou osobou nebo
povéfenym zameéstnancem a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
pfijeti oznameni. Ministerstvo je povinno uchovavat jemu podané oznameni a
dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.



Do vySe vedené evidence, k dokumentim souvisejicim s oznamenim
a k oznamenim uchovavanym podle této Casti ma pfistup v pfipadé oznameni
podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému pouze pfislusna osoba a
v pfipadé oznameni podanych ministerstvu pouze povéreny zaméstnanec.

VIl. OCHRANA OZNAMOVATELE

Pokud oznamovatel ucini oznameni v souladu se stanovenymi zakonnymi pravidly, ma
narok na ochranu pfed odvetnymi opatfenimi. Sem spadaji nejen zjevna odvetna
opatreni, jako jsou propusténi, nepovyseni, diskriminace Ci obtézovani na pracovisti,
ale napfiklad i zména pracovni doby, mista vykonu prace, neobnoveni pracovni
smlouvy na dobu urcitou a dalSi. Smérnice ani Zakon neuvadéji koneény vycet a
odvetna opatfeni tak mohou mit fadu podob.

Pfislusna osoba ma povinnost vzdy chranit identitu oznamovatele. TotoZnost
oznamujici osoby nesmi byt sdélena bez jejiho vyslovného souhlasu nikomu
dalSimu. Povinnost zachovavat divérnost se netyka pouze totoznosti oznamuijici
osoby, ale vztahuje i na jakékoli dalSi informace, z nichz by bylo mozné pfimo ¢i
neprimo ur¢it jeji identitu.

O duvérnost systému oznamovani a feSeni oznameni se stara pfislusna osoba, ktera
je odpovédna za ochranu osobnich udaju nejen oznamovatele, ale i dot¢ené osoby
a tretich osob uvedenych v oznameni.

Oznamovatel, ktery prfesto nemaduvéru vinterni oznameni, mize vyuzit externi
oznamovaci systém a ucinit oznameni prostfednictvim spravce tohoto systému.
S oznamenim se v3ak Ize obratit i na jiné organy &inné v trestnim fizeni a na jiné
organy prislusné podle jinych pravnich predpisu. | v tomto pfipadé maji oznamovatelé
pravo na ochranu dle Zakona.

Ochrana pfed odvetnym opatienim nenalezi osobé, ktera ucinila oznameni, aniz méla
opravnéné dlvody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich - védomé
nepravdivé oznameni.

Ve Zd'aru nad Sazavou dne 18. prosince 2023

Strfedni Skola gastronomicka Adolpha Kolpinga,
IC : 48897094,

U Klafarku 1685/3, 591 01 Zd'ar nad Sazavou
zastoupeno feditelem Ing. Jifim CoCevem
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