Poucéeni prislusné osoby — metodika

PrisluSsna osoba

Prislusna osoba — fyzicka, bezuhonna, zletila a plné svépravna osoba, ktera byla
povinnou osobou povéfena Kk pfijimani, evidovani oznameni, komunikace
s oznamovatelem, provadéni nasledného opatieni a poskytovani zpétné vazby.

(1) PrisluSsnou osobou muze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila a plné
svepravna.

(2) Za bezuhonnou osobu se pro ucely tohoto zakona povaZuje osoba, ktera nebyla

a) pravomocné odsouzena pro umyslny trestny €in, za ktery trestni zakonik stanovi
trest odnéti svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny ¢in
spachany v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti, ledaze jeji
odsouzeni pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného dlivodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle § 24 odst. 1
Zakona.

(3) Bezuhonnost podle odstavce 2 pism. a) se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trestd,
ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Osoba, kterd neni statnim ob&anem Ceské
republiky, osvédcuje bezuhonnost téZ obdobnym dokladem, ktery nesmi byt starSi nez
3 mésice, osvédCujicim bezuhonnost, vydanym statem, jehoz je statnim ob&anem,
pfipadné statem, ve kterém osoba pobyvala v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu
delSi nez 6 mésicu, a dolozenym ufednim prekladem do ¢eského jazyka; pokud takovy
doklad tento stat nevydava, dolozi se bezuhonnost pisemnym €estnym prohlasenim.
Osoba, ktera je nebo byla statnim obanem jiného Clenského statu Evropské unie
nebo ma nebo méla adresu bydlisté v jiném Clenském staté Evropské unie, muze misto
vypisu z evidence obdobné Rejstfiku trestt dolozit bezuhonnost vypisem z Rejstfiku
trestu s prilohou obsahujici informace o jejich pravomocnych odsouzenich za trestné
¢iny a o navazujicich udajich o téchto odsouzenich zapsanych v evidenci tohoto statu.

(4) Organ vefejné moci si za ucelem ovéreni, zda osoba, ktera je statnim obCanem
Ceské republiky a ma byt uréena jako pfislusna osoba, splfiuje podminku
bezuhonnosti, mize vyzadat od Rejstfiku trestd vypis z evidence Rejstfiku tresta
tykajici se této osoby. Zadost se podava v elektronické podob&, a to zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup.



(5) Bezuhonnost podle odstavce 2 pism. b) se osvédCuje na vyzvu povinného
subjektu, nebo osoby, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému,
Cestnym prohlasenim, ve kterém osoba, ktera ma byt urCena pfisluSnou osobou,
uvede, ze v poslednich 5 letech nebyla uznana vinnou ze spachani prestupku podle §
24 odst. 1.

(6) Prislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splfiovat podminku bezuhonnosti
podle odstavce 2, povinnému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim
vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doslo.

(7) Dozvi-li se povinny subjekt, ze pfislusna osoba prFestala splhovat podminku
bezuhonnosti podle odstavce 2, bez zbyte¢ného odkladu zrusi ureni této osoby, a
pokud by v disledku toho nemél zadnou prisluSnou osobu, soucasné uréi jinou
pfislusnou osobu.

Opravnéni prislusné osoby

Pfijima a posuzuje duvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému.

Navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona,

PFislusna osoba je pfi posuzovani divodnosti oznameni opravnéna zejména:

- pozadovat sdéleni udaju a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

- pofizovat si z predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy,
vypisy, opisy nebo kopie,

- pofizovat si kopie pFedlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a
digitalnich zaznamu,

- pofizovat se souhlasem oznamovatele nebo osoby zu¢astnéné na prosetfovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

- vstupovat do v8ech prostor povinné osoby, které mohou souviset s oznamenim.

PFislusna osoba je pfi proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo
od osoby zu€astnéné na proSetfovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout;
o této skutecnosti je pfisluSna osoba pouci. O prubéhu a obsahu vysvétleni sepiSe
prislusna osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam
podepisuje pfislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni dotéena
povinnost zachovavat davérnost podle tohoto vnitfniho pfedpisu.



Pfislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancl povinné osoby
v pfiméfené |haté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym
a pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dot€ena povinnost zachovavat
divérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Povinnosti prislusné osoby

Pfislusna osoba postupuje pfi vykonu své C¢innosti podle Zakona nestranné,
zachovava micCenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle Zakona, a to i po ukonc€eni vykonu této €innosti, pokud Zakon nestanovi
jinak.

PrisluSna osoba vykonava svou €innost osobné.

PrFislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti oznamovatele i osoby podle § 4 odst.
2 pism. a) az h) Zakona, jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoznosti mohly
vést.

PFislusna osoba rovnéz zachovava duvérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmarit nebo ohrozit uel podavani oznameni, zejména fadné proSetieni informaci
uvedenych v oznameni a pfedejiti nebo napravu protipravniho stavu.

Pfislusna osoba pfedlozi svému bezprostfedné nadfizenému zaméstnanci nebo
bezprostfedné nadfizenému vedoucimu zaméstnanci na jeho vyzadani pisemnou
zpravu o své Cinnosti za uplynulé pozadované obdobi. Nedojde-li takovym postupem
k poruseni divérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu, ve zpravé uvede alespon

- celkovy pocCet oznameni,

- poCet oznameni, ktera byla pfedana k proSetieni jiné pfislusné osobé, vcetné
oddvodnéni,

- poCet oznameni, ktera byla pfedana prisluSnému organu verejné moci,
- pocet probihajicich prosetieni,
- poCet ukon€enych proSetreni,

- pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné proSetfit, v€etné
oddvodnéni,

- zjisténé nedostatky, navrzena preventivni nebo napravna opatfeni a pfijata
preventivni nebo napravna opatreni.

Oznamovatel

Oznamovatelem, ktery muaze vyuzit vnitini oznamovaci systém spole€nosti

pro podani oznameni, je fyzicka osoba, ktera pro spole¢nost pracuje nebo pro ni
vykonava obdobnou ¢innost, ¢imz se rozumi:



a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba,

¢) samostatna vydélecna Cinnost,

d) vykon prav spojenych s ucasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce Clena organu pravnické osoby,

f) pInéni ukoll v ramci €innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na
jeji ucet,

g) sprava svéfenského fondu,

h) dobrovolnicka ¢€innost,

i) odborna praxe, staz, nebo

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

(4) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely tohoto zakona rozumi i uchazeni
se 0 praci nebo jinou obdobnou €innost.

Povinna osoba vyluCuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou &innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo
i) Zakona.

Vnitini oznamovaci systém je ur€en pro podavani oznameni o protipravnim jednanim,
k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
¢innosti, a které

a) ma znaky trestného cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespori 100000 K¢,

¢) porusuje tento zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni pfedpis nebo prfedpis Evropskeé unie v oblasti

1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktld a finan¢nich trha,

. dané z pfijmu pravnickych osob,

. pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

. ochrany spotfebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky v€etné jejich bezpecnosti,

. bezpec€nosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany zivotniho prostfedi,

. bezpec€nosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdrauvi,

. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich Gdaju, soukromi a bezpecénosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

13. ochrany finan¢nich zajma Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitiniho trhu v€etné ochrany hospodafské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.
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Postup prislusné osoby po podani oznameni

O prijeti oznameni je pfisluSna osoba povinna do 7 dnu ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu,
aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti
oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

PfisluSna osoba je povinna posoudit dlivodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnU ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihttu prodlouzit az o 30 dnu,
nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihtty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, ze nejde o oznameni
podle tohoto zakona, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu
navrhne opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano
u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna opatfeni osobé, pro kterou
oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nevylu€uje-li to povaha
véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené pfisluSnou osobou, pfijme k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li o
opatfeni navrzené jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery tuto pfislusnou osobu
urcil. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, ktera
0 ném bez zbytec¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute€nosti uvedenych
v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pouc€i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

Evidence a uchovavani oznameni

PFisluSna osoba a ministerstvo jsou povinny v elektronické podobé vést evidenci udaju
o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu:

- datum pfijeti oznameni,

- jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

- shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfrovalo, je-li
jim jeji totoZznost znama,

- datum ukoncéeni posouzeni dldvodnosti oznameni prisluSnou osobou nebo
povéfenym zameéstnancem a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
pfijeti oznameni. Ministerstvo je povinno uchovavat jemu podané oznameni a
dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.



Do vySe vedené evidence, k dokumentim souvisejicim s oznamenim
a k oznamenim uchovavanym podle této Casti ma pfistup v pfipadé oznameni
podanych prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému pouze pfislusna osoba a
v pfipadé oznameni podanych ministerstvu pouze povéreny zameéstnanec.

Prohlaseni prislusné osoby

Pfislusna osoba byla seznamena s vnitfni smérnici povinné osoby.

Pfislusna osoba byla seznamena s pravni Upravou tykajici se ochrany oznamovatele,
a to SMERNICI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23.
fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice) a
zakona €. 171/2023 Sb. Zakon o ochrané oznamovatelu (dale jen Zakon).

Ve Zdaru nad Sazavou dne 18. prosince 2023

JUDr. Milo$ Jirman

pfislusna osoba


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32019L1937&from=CS
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32019L1937&from=CS
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